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Administration and Operations  Manager

(ǣƏȇƺ  ǝȒǼƳɀ  ƫȒɎǝ  Ə  xƏɀɎƺȸ  Ȓǔ   ɖɀǣȇƺɀɀ  �ƳȅǣȇǣɀɎȸƏɎǣȒȇ  ٢x �٣
ƳƺǕȸƺƺ  ƏȇƳ  Ə   ƏƬǝƺǼȒȸ  Ȓǔ  ³ƬǣƺȇƬƺ  ǣȇ   ɖɀǣȇƺɀɀ  �ƳȅǣȇǣɀɎȸƏɎǣȒȇ
ƳƺǕȸƺƺ  ǔȸȒȅ  Ɏǝƺ  ¨ƏȅƏȇɎƏɀƏȇ  ȇǕ  nɖȇǕɀȒƳ  ȇǕ  xƏɵȇǣǼƏ 
٢ÈȇǣɮƺȸɀǣɎɵ  Ȓǔ  Ɏǝƺ  !ǣɎɵ  Ȓǔ  xƏȇǣǼƏ٣ً  Ə  ƬǣɎɵ  ǕȒɮƺȸȇȅƺȇɎٮǔɖȇƳƺƳً 
ƬǝƏȸɎƺȸƺƳً  ƏȇƳ  ƏɖɎȒȇȒȅȒɖɀ  ǣȇɀɎǣɎɖɎǣȒȇِ  Áǝƺɀƺ  ǝƏɮƺ  ȵȸȒɮǣƳƺƳ
ǝƺȸ  ɯǣɎǝ  Ə  ɀɎȸȒȇǕ  ɖȇƳƺȸɀɎƏȇƳǣȇǕ  Ȓǔ  ƫɖɀǣȇƺɀɀ  ȵȸǣȇƬǣȵǼƺɀ  ƏȇƳ 
ȵȸƏƬɎǣƬƺɀِ

�ɀ  �ȵƺȸƏɎǣȒȇɀ  xƏȇƏǕƺȸ  ƏɎ  kǣƳȇƺɵ  �ɖɀɎȸƏǼǣƏً  (ǣƏȇƺ  ǝƏɀ 
ƳƺȅȒȇɀɎȸƏɎƺƳ  ƺɴƺȅȵǼƏȸɵ  ǼƺƏƳƺȸɀǝǣȵ  ƏȇƳ  ȅƏȇƏǕƺȅƺȇɎ 
ƺɴȵƺȸɎǣɀƺً  ɀȵƺƏȸǝƺƏƳǣȇǕ  ȒȵƺȸƏɎǣȒȇƏǼ  ƺɴƬƺǼǼƺȇƬƺ  ƏƬȸȒɀɀ  ƏǼǼ 
ǼƺɮƺǼɀِ  ³ǝƺ  ǝƏɀ  ɀɖƬƬƺɀɀǔɖǼǼɵ  ǼƺƳ  ƏȇƳ  ƳƺɮƺǼȒȵƺƳ  ǝǣǕǝٮ 
ȵƺȸǔȒȸȅǣȇǕ  ɎƺƏȅɀ  ɎǝȸȒɖǕǝ  ƺǔǔƺƬɎǣɮƺ  ȸƺƬȸɖǣɎȅƺȇɎً  ɎȸƏǣȇǣȇǕً 
ƏȇƳ  ɀɖȵƺȸɮǣɀǣȒȇِ  �ƳƳǣɎǣȒȇƏǼǼɵً  ɀǝƺ  ǝƏɀ  ȵȸȒɮǣƳƺƳ  ǣȇɀɎȸɖȅƺȇɎƏǼ 
ɀɖȵȵȒȸɎ  ǣȇ  ǔǣȇƏȇƬǣƏǼ  ȅƏȇƏǕƺȅƺȇɎً  ɀɎȸƏɎƺǕǣƬ  ȵǼƏȇȇǣȇǕً 
ƏɖƳǣɎǣȇǕً  ƏȇƳ  ȸƺȵȒȸɎǣȇǕً  Ɏǝƺȸƺƫɵ  ƺȇƏƫǼǣȇǕ  ǣȇǔȒȸȅƺƳ  ƳƺƬǣɀǣȒȇٮ
ȅƏǸǣȇǕ  ƏɎ  Ɏǝƺ  ƳǣȸƺƬɎȒȸǣƏǼ  ǼƺɮƺǼِ

(ǣƏȇƺټɀ׏׏��ɵƺƏȸɀ�Ȓǔ�ƫƏȇǸǣȇǕ�ƺɴȵƺȸǣƺȇƬƺ�ǝƏɮƺ�ȵȸȒɮƺȇ�ɎȒ�ƫƺ�Ə
ɀǣǕȇǣǔǣƬƏȇɎ�ƏɀɀƺɎ�ǣȇ�ǝƺȸ�ƬɖȸȸƺȇɎ�ȸȒǼƺً�Əɀ�ɀǝƺ�ǝƏɀ�ƫƺƺȇ�ƏƫǼƺ�ɎȒ
ǼƺɮƺȸƏǕƺ�ǝƺȸ�ƺɴȵƺȸɎǣɀƺ�ǣȇ�ɎȸƏǣȇǣȇǕ�ƏȇƳ�ƳƺɮƺǼȒȵǣȇǕ�ȅƏȇȵȒɯƺȸً
ƳƺɎƺƬɎǣȇǕ�ǔȸƏɖƳɖǼƺȇɎ�ƳȒƬɖȅƺȇɎɀً�ƏȇƳ�ɮƺȸǣǔɵǣȇǕ�ƏȵȵǼǣƬƏȇɎ
ƏɖɎǝƺȇɎǣƬǣɎɵً�Əɀ�ɯƺǼǼ�Əɀ�ȸƺƬȒȇƬǣǼǣȇǕ�ǔǣȇƏȇƬǣƏǼ�ȸƺƬȒȸƳɀ�ƏȇƳ
ƺȇɀɖȸǣȇǕ�ƏƬƬȒɖȇɎǣȇǕ�ƏƬƬɖȸƏƬɵِ�

�ɀ�¨ƏɀɎ�¨ȸƺɀǣƳƺȇɎ�Ȓǔ�Ɏǝƺ�kǣɯƏȇǣɀ�!Ǽɖƫ�Ȓǔ�XȇɎƺȸƬǣɎɵ�zƺɴɎ
JƺȇƺȸƏɎǣȒȇً�Ə�ƬǝƏȵɎƺȸ�Ȓǔ�kǣɯƏȇǣɀ�XȇɎƺȸȇƏɎǣȒȇƏǼً�(ǣƏȇƺ
ƳƺȅȒȇɀɎȸƏɎƺƳ�ǝƺȸ�ƏƫǣǼǣɎɵ�ɎȒ�ǼƺƏƳ�ƏȇƳ�ɯȒȸǸ�ɯǣɎǝ�Ƴǣɮƺȸɀƺ
ǕȸȒɖȵɀِ�³ǝƺ�ǝƏɀ�ƏǼɀȒ�ƫƺƺȇ�Əȇ�ƏƬɎǣɮƺ�ȅƺȅƫƺȸ�Ȓǔ�Ɏǝƺ�³ƏƬȸƺƳ
RƺƏȸɎ�Ȓǔ�hƺɀɖɀ�¨Əȸǣɀǝ�nƺƬɎȒȸɀ�ƏȇƳ�!ȒȅȅƺȇɎƏɎȒȸɀ�JȸȒɖȵً
ǝȒȇǣȇǕ�ǝƺȸ�ȵɖƫǼǣƬ�ɀȵƺƏǸǣȇǕ�ƏȇƳ�ƬȒȅȅɖȇǣƬƏɎǣȒȇ�ɀǸǣǼǼɀِ
ÁǝȸȒɖǕǝ�Ɏǝƺɀƺ�ȸȒǼƺɀً�ɀǝƺ�ǝƏɀ�ƳƺɮƺǼȒȵƺƳ�Ə�ɖȇǣȷɖƺ�ƏƫǣǼǣɎɵ�ɎȒ
ƺǔǔƺƬɎǣɮƺǼɵ�ƬȒȅȅɖȇǣƬƏɎƺ�ƏȇƳ�ƺȇǕƏǕƺ�ɯǣɎǝ�Ƴǣɮƺȸɀƺ�ƏɖƳǣƺȇƬƺɀً
ƳƺȅȒȇɀɎȸƏɎǣȇǕ�ɀǸǣǼǼɀ�ƫƺɵȒȇƳ�ǝƺȸ�¨Á0�ɀƬȒȸƺ�Ȓǔِאז��


